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ПОЛОЖЕНИЕ
 О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КЛУБОВ ПО ИНТЕРЕСАМ В БИБЛИОТЕКАХ ЗЕЙСКОГО РАЙОНА

I. Общие положения
1.1. Настоящее положение регламентирует вопросы организации и функционирования клубов на базе сельских библиотек Центральной библиотеки Зейского района.
1.2. Настоящее положение определяет основные направления деятельности клубов, документационное и организационное обеспечение их работы.
1.3. Клубы в сельских библиотеках Центральной библиотеки Зейского района создаются по инициативе сотрудников или пользователей данной библиотеки.

II. Цели, задачи, основные направления деятельности клубов.
2.1. Клуб в библиотеке – добровольное объединение читателей библиотеки, созданное на основе их общих интересов с целью удовлетворения культурно-досуговых, интеллектуально-познавательных, социально-коммуникативных потребностей.
2.2. Цели организации клубов:
- вовлечение жителей различных возрастных, социальных, профессиональных категорий в культурную и социальную жизнь района посредством участия в работе клуба;
- организация  досуга  и реализация  творческого потенциала  населения.
2.3  Задачи:
- популяризация  краеведческих, экологических и других знаний;
- продвижение книги и чтения среди населения;
- привлечение читателей в библиотеку, вовлечение их в общественную жизнь библиотеки;
- активизация исследовательской и художественно-творческой деятельности в библиотеке;
- привлечение партнёров к участию в мероприятиях клуба;
- расширение спектра деятельности библиотеки;
- приобщение к общественной деятельности;
- содействие формированию у населения города (района) высоких моральных качеств и эстетических вкусов;
- участие в культурно-массовой работе среди населения.



III. Организация деятельности клуба при библиотеке
3.1. Вопрос об открытии и закрытии клуба в библиотеке решается руководителем библиотеки. 
3.2. Для организации клуба необходимы  следующие документы:
- паспорт клуба по интересам,
- устав (положение),
- план работы (в план входят вопросы создания и укрепления материальной базы, установление связей и контактов с другими организациями и т.д.), 
- программа клуба – это, как правило, цикл мероприятий, составленный с учетом направленности клуба;
- список участников;
- дневник мероприятий, (в нем в хронологическом порядке записывают проведенные мероприятия, указывают дату проведения, число и состав аудитории);
- журнал посещаемости клубного объединения.
Вся документация по клубу хранится в специальных папках и по годам (портфолио). Чтобы ведение документации и содержание её в необходимом порядке не было обременительным, к делопроизводству можно привлекать самих членов клуба, рассматривая это как важнейшее общественное поручение. Документация клуба – это свидетельство пройденного пути, материал для анализа и совершенствования работы клуба.
3.3. Деятельность клуба может осуществляться по следующим видам: познавательная, краеведческая, учебная, поисково-исследовательская, досуговая, художественно-творческая, спортивно-оздоровительная, пропагандистская, общественно-политическая и пр.
3.4. Направление деятельности и тематика занятий клуба, формы работы, периодичность заседаний и другие организационные вопросы библиотека решает самостоятельно с учётом потребностей населения района и приоритетов деятельности библиотеки.
3.5. У клуба должна быть своя атрибутика: название, девиз, эмблема. В библиотеке может быть оформлен стенд с эмблемой, девизом, планом работы клуба, фоторепортажами о заседании клуба.
3.6. Условия членства в клубе, количество участников клуба утверждаются Советом клуба. 
3.7. Права и обязанности членов клуба Совет клуба разрабатывает и утверждает самостоятельно при согласовании с руководителем библиотеки.
3.10. В организации и проведении занятий клуба могут принимать участие все сотрудники библиотеки и члены клуба. Занятия клуба могут вести также специалисты культурных, образовательных, иных учреждений на основе безвозмездного договора о совместной деятельности.
3.11. Программа и план работы клуба составляется Советом клуба и его руководителем. 
3.13. Члены клуба обязаны: активно участвовать в его работе, соблюдать правила внутреннего распорядка и режима работы, утвержденные библиотекой, нести ответственность за сохранность предоставленных в их использование материальных ценностей.
 
IV. Руководство и контроль за деятельность клубов
4.1. За планирование и проведение занятий клуба, ведение документации несёт ответственность руководитель клуба. 
4.2. Органом коллективного управления клубом является собрание участников. Оно избирает Совет, рассматривает и согласовывает планы работы.
4.3. Совет объединения работает на общественных началах.
4.4. Работа клуба отражается в следующих документах: паспорт клуба по интересам, список участников клуба, дневник заседаний (мероприятий, репетиций) клуба. В дневник библиотеки заносятся сведения о проведении заседаний клуба, количестве посещений, оформляется паспорт на проведение мероприятия.
4.5. Учет посещений участников клуба ведется в журнале посещаемости.
4.6. В течение всего периода деятельности клуба собирается портфолио коллектива:  
1. Положение (Устав) клуба. 
3. Список членов клуба, 
4. План работы клуба на год. 
5. Фотоматериалы проведенных встреч, заседаний, отчет за год. 
6. Дневник учета заседаний клуба: 
7. Сценарии проведенных встреч. 
8. Статьи о проведенных встречах (из газет, сети Интернет).

Образцы документов

	 Примерная схема паспорта клуба по интересам

Название клуба______________________________________________________
Адрес: _____________________________________________________________
Номер телефона базового учреждения ___________________________________
На базе какого учреждения организован _________________________________
ФИО руководителя и должность________________________________________
Год организации_____________________________________________________
Где проводятся заседания_____________________________________________
Цели объединения____________________________________________________
Регулярность занятий, дни встреч_______________________________________
Количество участников: _______________________________________________
Дата заполнения _____________________________________________________ 




Список участников клуба


	№
	Фамилия, имя, отчество
	Дата
рождения
	Место работы,
учебы
	Контактный
телефон, адрес

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Дневник заседаний (мероприятий) клуба

	Дата
	

Тема заседания
	Аудитория
	Краткая аннотация
мероприятия
	Подпись руководителя
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Журнал посещаемости клуба

	№
	Фамилия, имя, отчество
	Дата

	Присутствовал 
	Отсутствовал 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




